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Übung 7   Umschaltung – Kleiner Finger links 
   

   
1  Hals Hals Hals Jak Jak Jak Kajak Kajak Kajak Löss Löss Löss 
2  Öl Öl Öl Hass Hass Hass Jaffa Jaffa Jaffa Kajal Kajal Kajal 
3  Kalk Kalk Kalk Ölfass Ölfass Ölfass Haff Haff Jak Kaff Kaff 
   

4  Jaffa, Hals, Kalk, Löss, Haff, Hall, Hass, Löss, Jak, Kaff, 
5  Öl, Löss, Kajal, Jak, Kalk, Jaffa, Hals, Kaff, Haff, Kajak, 
6  das Öl, das Haff, das Kaff, jag das Jak, das Ölfass lag da, 
   

   

Übung 8   Umschaltung – Kleiner Finger rechts 
   

   
7  Gag Gag Gag Fall Fall Fall Dallas Dallas Dallas Skala Skala 
8  Skala Aal Aal Aal Gas Gas Gas Fass Fass Fass Saal Saal Saal 
9  Alaska Alaska Alaska Ass Ass Ass Aas Aas Aas Glas Glas Glas 
   

10  Glas, Gags, Gala, Fall, Saal, Dallas, Skala, Alaska, Gasöl, 
11  Gag, Aal, Glas, Fass, Ass, Aas, Alaska, Skala, Gasöl, Saal, 
12  Aal, Aas, All, das Ass, das Gasöl, Alf half, fass das Glas, 
   

   

Übung 9   Umschaltung – Dauerumschaltung 
   

   
13  Gala, Hals, Fass, Jaffa, Dallas, Kajak, Saal, Löss, Alaska, 
14  Ölfass, Glas, Hass, Fall, Jagd, Dallas, Kajal, Skala, Löss, 
15  Ass, Öl, Gag, Hall, Fall, Jak, Kalk, Aal, Allah, das Gasöl, 

   
16  Alaska, das Ass, das Fass, das Ölfass, das Kajak, das Kaff, 
17  Jagdglas, Allah, das Öl, das Gas, da lag das Fass, als Gag, 
18  lass das GLAS da, das KAJAK lag da, all das ÖL, das ÖLFASS,

   
19  das Öl, das Gas, das Kajak, da lag das Fass, lass das Glas, 
20  das Ass, das Gasöl, da half Alf, fass das Glas, all das Öl, 
21  da lag das Fass, Ada half, das Kajak, lass das Jagdglas da, 

   
22  das Öl, das Haff, das Kaff, all das Gas, das Ölfass lag da, 
23  Jagdglas, Allah, das Öl, das Gas, als Gag, da lag das Fass, 
24  Alaska, das Gas, das Fass, das Ölfass, das Kajak, Alf half, 
   
 

 

Merke 
 

Die Umschalttasten werden auch als Shift‐Tasten bezeichnet. 
Die  DAUERGROSSSCHREIBUNG  ist  eine  Möglichkeit  zur  Zeichenformatierung.  Man  betätigt 
dazu  die Umschaltfeststelltaste  (auch Caps‐Lock),  die  eine Kontrolllampe  (rechts  oben  über 
dem Ziffernblock) aufleuchten  lässt.  Zur Aufhebung dieser  Funktion wird die Caps‐Lock‐Taste 
erneut betätigt. 
 

Achtung:   Der Umschaltfeststeller ist vor einem Punkt oder Komma zu lösen! 



 

1.1 Texterfassung 

Lerninhalte  11‐04 

 

www.fit‐for‐it‐3.de  Seite 2  verlag ludwig schulbuch 
 

 

Arbeitsblatt 11‐4 
 
Übung 7 bis 9 – Umschaltung/Dauerumschaltung 
 
Um  Substantive  orthografisch  richtig  zu  erfassen,  erscheint  eine  möglichst  frühe  Einführung  der  Groß‐
schreibung  zweckmäßig.  Darüber  hinaus  üben  und  wiederholen  die  Schüler/innen  zu  diesem  Zeitpunkt 
nochmals alle bisher gelernten Buchstaben.  
 
Es  ist zu empfehlen, die ersten 3 Zeilen der jeweiligen Übung im Takt schreiben zu lassen, damit der Um‐
schaltvorgang ebenso gleichmäßig wie der Anschlag des nachfolgenden Buchstabens erfolgt.   

 

Mögliche Taktvorgabe bei Übung 7, Zeile 1:  

um (für das Anschlagen der Shift‐Taste) – H – a – l – s – leer (für das Anschlagen der Space‐Taste) – um – H 
– a – l – s – leer   usw. 
 
Bei der Besprechung der DAUERGROSSSCHREIBUNG  ist darauf hinzuweisen, dass ß mit SS zu ersetzen ist. 
   Duden, K 160 
  
Ebenso sollte auf die Rechtschreibung der im Merksatz vorkommenden Wörter  
DAUERGROSSSCHREIBUNG und Kontrolllampe eingegangen werden.  
   

 Duden, K 169 
 
 

 


