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Thema: Präsentationen planen 

Vorträge oder Referate gelingen nur dann, wenn du für das gewählte Thema ausreichend Ma-

terial zur Verfügung hast, aus dem du geeignete Teile, Stellen oder Ausschnitte auswählen 

kannst. Denke dabei stets an die Urheberrechte und die Quellenangaben, wenn du Fremd-

material verwendest! 

 

Wie so oft, helfen auch bei der Planung einer Präsentation einige W-Fragen! 

 

Am Anfang stehen die genaue Analyse des Themas und die Auswahl von 

geeignetem Material. 

 

WAS? 

Welche Medien und Gestaltungsmittel setze ich ein, um das Thema pas-

send vorzustellen?  

 

WIE? 

Welchem Publikum präsentiere ich mein Thema? 

 

 

WER? 

An welchem Ort und unter welchen Bedingungen findet mein Vortrag 

statt? Welche Technik ist vorhanden? WO? 
 
 
Übungsaufgabe: 

 

Wähle aus dem Fach IT oder einem anderen Unterrichtsfach ein Thema aus, das ihr gerade behandelt und 
bereite mit Hilfe der W-Fragen ein Referat dazu vor. Stelle deine Überlegungen passend dar (z. B. Tabelle 
oder Mindmap). 
 

(Beispiel) 
 

 
 


