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Übung Privatbrief – Vorüberlegungen 
  

 
In der 10. Jahrgangsstufe fährt eure Klasse auf Abschlussfahrt. Dein 
Bruder ist gerade von seiner Fahrt zurückgekommen und hat dir von 
einem coolen Abend in einer richtigen Diskothek vorgeschwärmt. Die 
Schüler konnten für sich feiern, die Lehrer waren in einem eigenen Se-
paree untergebracht. Das würde dir auch gefallen! Um deine Lehrer 
zu überzeugen, forderst du Informationsmaterial für so eine Disco an. 
 

1. Recherchiere im Internet nach der Adresse einer solchen Jugend-
disco, z. B. in Berlin. 
 

2. Überlege dir, welche Elemente ein Brief außer dem eigentlichen 
Text noch haben sollte. Notiere: 
 
Elemente eines Briefes:  ________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________ 

3. Vergleiche die Elemente mit deinem Nachbarn, ergänze gegebenenfalls. 
 

4. Verfasse einen solchen Brief.  
Nach dem Schreiben soll der Brief in solch ein Briefkuvert gesteckt werden:  

 
 
 
 
 
 
 

5. Stecke deinen Brief probehalber in ein Briefkuvert. Kannst du den Brief so belassen? An welchen Stellen 
musst du Änderungen vornehmen?  
 

Mögliche Schülerantwort z. B. 
 
Die Empfängeradresse muss weiter oben stehen, damit sie im Sichtfenster lesbar ist. 

 

 

Brieftext,  Absenderadresse, Empfängeradresse, Datum 
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Betreffvermerk, Anrede, Grußformel, Unterschrift, evtl. Anlagenvermerk 
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