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Das Anschreiben sollte zu deinem Ausbildungsberuf bzw. deinem Ausbildungsbetrieb passen und individuell 
sein. Es wird normgerecht als Privatbrief geschrieben. Die Zeilenabstände kannst du mithilfe des folgenden 
Beispiels überprüfen. Seitenränder etc. findest du auf dem Arbeitsblatt 211-14-arbeitsblatt „Privatbrief – 
Einführung“. 
Das Datum sollte bei dir dem aktuellen Tag entsprechen (dafür musstest du die Feldfunktion „DATE“ einfü-
gen). 
 

 


