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Abschnitte 

In einem Textdokument können unterschiedliche Abschnitte unterschiedlich formatiert werden, sei es die 
Ausrichtung (Hoch-, Querformat), die Spaltenanzahl oder ähnliches. Dazu ist jedoch ein manueller Umbruch 
notwendig. Es wird zwischen Seiten- und Abschnittsumbrüchen unterschieden. 

Seitenumbruch 

Manchmal ist es bei einem Dokument sinnvoll, manuell einen Seitenumbruch zu erzwingen. Wurde ein sol-
cher durch Einfügen von Leerzeilen herbeigeführt, so kann dies z. B. dazu führen, dass bei nachträglichem 
Einfügen von Text ungewollt ein freier leerer Bereich entsteht.  
 
Beispiel: 

 
Vorgehensweise  

Microsoft Word 2016/Office 365 Libre Office Writer, Version 6.1 

 

 

 
  



 

2.1.1 Textverarbeitung I 

Lerninhalte 211-04   

 

www.fit-for-it-3.de Seite 2 verlag ludwig schulbuch 
 

Abschnittsumbruch 

Es ist möglich, dass verschiedene Abschnitte innerhalb einer Seite zu finden sind. Z. B. zunächst Fließtext, 
anschließend Text in Spalten. Für die Realisierung ist ein sogenannter „Abschnittswechsel“ notwendig. 
 
Beispiel: 

Ein Abschnittswechsel wird ebenso notwendig, falls eine Seite z. B. in Hochformat, die Folgeseite in Quer-
format dargestellt werden soll. 
 
Beispiel: 

Vorgehensweise  

Um in Libre Office Writer Abschnitte mit unterschiedlicher Spaltenanzahl zu erzeugen, bedarf es keines Ab-
schnittsumbruchs. Steht der Cursor an der Stelle, an welcher die Spaltenanzahl geändert werden soll, so 
lässt sich die Spaltenanzahl über die Registerkarte „Einfügen“, Unterpunkt „Bereich“, Reiter „Spalten“ ein-
stellen.   
 
Nachfolgende Aktivitätsdiagramme zeigen die Vorgehensweise zum Erzeugen eines Abschnittswechsels für 
Microsoft Word allgemein, bzw. das Erzeugen eines Abschnittswechsels zur Änderung der Seitenausrich-
tung für Libre Office Writer. 
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Microsoft Word 2016/Office 365 Libre Office Writer, Version 6.1 

 

 
Hinweis: 

Eine neue Seitenvorlage wird in Libre Office Writer über die Registerkarte „Ansicht“, Unterpunkt „Format-
vorlagen“ erstellt. Im sich öffnenden Fenster lässt sich im Reiter „Seitenvorlagen“ über Rechtsklick auf eine 
bestehende Vorlage eine neue erzeugen. Nach Anpassung der Attributwerte sollte diese über den Reiter 
„Verwalten“ unter einem sinnvollen Namen abgespeichert werden. 


