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Abschnitte

In einem Textdokument kénnen unterschiedliche Abschnitte unterschiedlich formatiert werden, sei es die
Ausrichtung (Hoch-, Querformat), die Spaltenanzahl oder dhnliches. Dazu ist jedoch ein manueller Umbruch
notwendig. Es wird zwischen Seiten- und Abschnittsumbriichen unterschieden.

Seitenumbruch

Manchmal ist es bei einem Dokument sinnvoll, manuell einen Seitenumbruch zu erzwingen. Wurde ein sol-
cher durch Einfligen von Leerzeilen herbeigefiihrt, so kann dies z. B. dazu fiihren, dass bei nachtraglichem
Einfligen von Text ungewollt ein freier leerer Bereich entsteht.

Beispiel:

invidunt-ut-labore-et-dolore-magna-aliquyam-erat,-sed-diam-voluptua.-At-vero-eos-et-accusam-et-justo-
duo-dolores-et-ea-rebum.-Stet-clita-kasd-gubergren,-no-sea-takimata-sanctus-est-Lorem-ipsum-dolor-
sit-amet.-Lorem-ipsum-dolor:sit-amet,-consetetur-sadipscing-elitr,-sed-diam-nonumy-eirmod-tempor-
invidunt-ut-labore-et-dolore-magna-aliquyam-erat,-sed-diam-voluptua.-At-vero-eos-et-accusam-et-justo-
duo-dolores-et-ea-rebum.-Stet-clita-kasd-gubergren,-no-sea-takimata-sanctus-est-Lorem-ipsum-dolor-
sit-amet.-q

.......................................................... Seitenumbru cth

Vorgehensweise

Microsoft Word 2016/Office 365 Libre Office Writer, Version 6.1
(Registerkarte "Einfiigen™ anwéihlen) (Registerkar‘te "Einfiigen™ anwéihlen)
(Zur Gruppe "Seiten” navigieren) (Zum Unterpunkt "Seitenumbruch” navigieren)

Gcon "Seitenumbruch” auswéihlea é

é
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Abschnittsumbruch

Es ist moglich, dass verschiedene Abschnitte innerhalb einer Seite zu finden sind. Z. B. zunachst FlieRtext,
anschliefend Text in Spalten. Fiir die Realisierung ist ein sogenannter ,,Abschnittswechsel” notwendig.

Beispiel:

Lorem-ipsum-dolor-sit-amet,-consetetur-sadipscing-elitr,-sed-diam-nonumy-eirmod-tempor-invidunt-ut-
labore-et-dolore-magna-aliquyam-erat,-sed-diam-voluptua.-At-vero-eos-et-accusam-et-justo-duo-
dolores-et-ea-rebum.-Stet-clita-kasd-gubergren,-no-sea-takimata-sanctus-est-Lorem-ipsum-dolor-sit-

a met. " Abschnittswechsel (Fortlaufend )

Lorem- ipsum- dolor- sit- amet,- consetetur- etjusto-duo-dolores-et-ea-rebum.-Stet-clita-kasd-
sadipscing- elitr,- sed- diam- nonumy- eirmod: gubergren,-no-sea-takimata-sanctus-est-Lorem:-
tempor- invidunt- ut- labore: et- dolore: magna- ipsum- dolor- sit- amet.: Lorem- ipsum- dolor- sit-
aliguyam-erat,-sed-diam-voluptua.-At-vero-eos: amet,- consetetur- sadipscing: elitr,- sed- diam-

Ein Abschnittswechsel wird ebenso notwendig, falls eine Seite z. B. in Hochformat, die Folgeseite in Quer-
format dargestellt werden soll.

Beispiel:

invidunt-ut-labore-et-dolore-magna-aliquyam-erat,-sed-diam-voluptua.-At-vero-eos-et-accusam-et-justo
duo-dolores-et-ea-rebum.-5tet-clita-kasd-gubergren,-no-sea-takimata-sanctus-est-Lorem-ipsum-dolor-
sit-amet.-Lorem-ipsum-dolor-sit-amet,-consetetur-sadipscing-elitr,-sed-diam-nonumy-eirmod-tempor-
invidunt-ut-labere-et-dolore-magna-aliguyam-erat,-sed-diam-veluptua.-At-vero-ecs-et-accusam-et-justo-
duo-dolores-et-ea-rebum.-Stet-clita-kasd-gubergren,-no-seatakimata-sanctus-est-Lorem-ipsum-dolor-
sit-amet.-- Abschnittswechsel (Nachste Seite).

Duis-autem-vel-eum-iriure-dolor-in-hendrerit-in-vulputate-velit-esse-molestie-conseguat, -vel-illum-dolore-eu-feugiat-nulla-facilisis-at-vero-eros-et-accumsan-et-
iusto-odic-dignissim-qui-blandit-praesent-luptatum-zzril-delenit-augue-duis-dolore-te-feugait-nulla-facilisi.-Lorem-ipsum-dolor-sit-amet, -consectetuer-adipiscing-
elit,-sed-diam-nonummy-nibh-euismod-tincidunt-ut-lacreet-dolore-magna-aliqguam-erat-volutpat. -Ut-wisi-enim-ad-minim-veniam,-guis-nostrud-exerci-tation-
ullamcerper-suscipit-lobortis-nisl-ut-aliquip-ex-ea-commede-consequat.-Duis-autem-vel-eum-iriure-dolor-in-hendrerit-in-vul putate-velit-esse-molestie-conseguat, -
vel-illum-dolore-eu-feugiat-nulla-facilisis-at-vero-eros-et-accy t-iusto-odio-dignissim-qui-blandit-praesent-luptatum-zzril-delenit-augue-duis-dolore-te-feugait-

Vorgehensweise

Um in Libre Office Writer Abschnitte mit unterschiedlicher Spaltenanzahl zu erzeugen, bedarf es keines Ab-
schnittsumbruchs. Steht der Cursor an der Stelle, an welcher die Spaltenanzahl gedandert werden soll, so
lasst sich die Spaltenanzahl Gber die Registerkarte , Einfligen”, Unterpunkt ,,Bereich”, Reiter ,,Spalten” ein-
stellen.

Nachfolgende Aktivitatsdiagramme zeigen die Vorgehensweise zum Erzeugen eines Abschnittswechsels fiir

Microsoft Word allgemein, bzw. das Erzeugen eines Abschnittswechsels zur Anderung der Seitenausrich-
tung fur Libre Office Writer.
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Microsoft Word 2016/Office 365

Libre Office Writer, Version 6.1

?

( Registerkarte "Layout™ anw éihlen)

!

(Zur Gruppe "Seite einrichten™ navigieren)

'

( Icon "Umbriiche” auswahlan )

?

(neue Seitenvorlage erstellen)

v

(Anpaf.ungen fir neue Vorlage vornehmen)

!

(Namen flir neue Vorlage vergeben)

)

(Registerkarte "Einfiigen" anwéihlen)

)

(Zum Unterpunkt "Umbriiche™ nagierea

v

Golge—Unterpunkt "Manueller Umbruch™ anw é’lhlea

v

(Seitenumhruch mit der neu erstellten Vorlage erzwingeD

Hinweis:

Eine neue Seitenvorlage wird in Libre Office Writer iber die Registerkarte ,,Ansicht”, Unterpunkt ,Format-
vorlagen” erstellt. Im sich 6ffnenden Fenster lasst sich im Reiter ,Seitenvorlagen” Giber Rechtsklick auf eine
bestehende Vorlage eine neue erzeugen. Nach Anpassung der Attributwerte sollte diese Giber den Reiter
,Verwalten” unter einem sinnvollen Namen abgespeichert werden.
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