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Korrespondenz

Prinzipiell wird zwischen zwei Arten von Korrespondenz unterschieden. Ausgehend vom Absender werden
diese Privat- bzw. Geschéftsbrief genannt.

Als Privatbrief bezeichnet man eine Korrespondenz, die von einer Privatperson an eine andere Privatperson
oder an ein Unternehmen bzw. Behorden geschrieben wird.

Als Geschiaftsbrief bezeichnet man eine Korrespondenz, die von einem Unternehmen bzw. einer Behorde
an ein anderes Unternehmen/Behdrde oder auch an eine Privatperson geschrieben wird.

Rechnung

Geschaftsbrief

Riickantwort
z. B. von Bewerbungsschreiben

/I\

Mitteilung
Korrespondenz
Bewerbung
Privatbrief /: Kundigung
\ Anfrage
—I— —I—
Art der Beispiel
Korrespondenz

www.fit-for-it-3.de Seite 1 verlag ludwig schulbuch



