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  Einführung Dokumentvorlage – Reisebüro

Petra, die Auszubildende des Reisebüros „Happy Holidays“ arbeitet an Infoblättern für italienischen Reise-
ziele. Für einige Reiseziele hat sie schon Textbausteine erstellt, jetzt möchte sie ihre Sammlung gerne er-
weitern.

Da diese Arbeit auch gut von zu Hause aus erledigt werden kann, beantragt sie einen Home-Office-Tag.

Zuhause angekommen öffnet sie ihr Dokument mit den Textbausteinen und stellt fest, dass alle verschwun-
den sind. 

Nach etwas Recherchearbeit findet sie folgende Grafik:

 Aufgabe

Warum waren die Textbausteine nicht in Petras Dokument enthalten? 
Erkläre anhand der Grafik und Recherchetätigkeiten im Internet.
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